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XA HAI DUONG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 120/TB-UBND Hdi Duwong, ngay 23 thang 02 nam 2021
THONG BAO

Két luan cia Chia tich UBND xi Lé Xuin Huwéng tai cudc hop giao ban
phan cong nhiém vu cdng chirc xa Hai Dwong

_ Luc 13 gi¢ 30 phut, ngay 22 thang 02 nam 2021, Tai Hoi truong UBND X,
dong chi Chu tich UBND xa Lé Xuan Hud6ng dé chu tri cudc hop giao ban d€ phan
cong, giao nhiém vu va két luan doi vai cong chirc xa Hai Duong cu thé nhu sau:

1. P6i v6i Quan su - Cong an

1.1. Pong chi L& Vin Vii

- Téng cudng cong tAc nam tinh hinh, tu twéng cua Thanh nién c6 Iénh goi
nhap ngﬁ, chuan bi cac dieu kién tham muu lam tot cong tac tuyen quan; hoan
thién cac ho so vé cheé do chinh sach cho gia dinh va thanh nién nhap ngi; phoi
hop véi Ban cong an xa tang cudng cong tac tuan tra khép kin dia ban, t6 chuc luc

lugng truc san sang chién dau tai tru so; tham muu xu 1y cac trudng hop khdng
chap hanh 1énh goi kham NVQS nam 2020.

1.2. Pong chi Hoang Thanh Quang

- Tiép tuc to chuc luc luogng tuan tra khép kin dia ban, kip thoi dau tranh
ngan chan cac loai toi pham; Bay nhanh tién d6 cap nhat dir liéu dan cu.

2. Poi véi Cong chire Vin phong — Thong ké UBND x&
2.1. Pong chi Tran Nhat Bi

- Tang cuong cong tac kiém~ soat thu tuc hanh chin‘h tai bd phan mot cua.
Chu tri va phoi hop véi B/c Nguyen Ba Tai hoan thién ho so khen thudng Ngay
hoi Bién phong toan dan nam 202 1gti cho Phong Noi vu trudc ngay 24/02/2021.

- Phéi hop voi BCH Quan su kién toan hoi dong nghia vu quan su XA.

- M¢ s6 theo ddi tiép cong dan, s6 tiép nhan don thu khiéu nai, t6 céo, phan
anh cua cong dan.

2.2. Pong chi Huynh Treng Binh

Phy trach viéc tra két qua ho so ciia cong dén va thu cac loai quy, cac 1& phi
chung thuc thong qua giai quyét tha tuc hanh chinh hang ngay.

3. P6i véi cong chire Tw phap — H$ tich
3.1. Pong chi Pham Vin Thoan



- Thyc hién nhiém vy Ho tich, niém yét day du quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh, &p dung quy trinh 1SO 9001: 2015 vao giai quyet cong viéc.

- Thuc hién Quyét dinh sb 667/QD-UBND cua Uy ban nhan dan tinh Thua
Thién Hué ngay 05 thang 4 nam 2017 vé viéc ban hanh quy ché thuc hién lién
thong thu tuc hanh chinh vé diang ky khai sinh, ding ky thuong trd, cap thé bao
hiém y té cho tré em duéi 6 tudi trén dia ban tinh Thura Thién Hué va Quyét dinh
34/2019/Qb-UBND cua Uy ban nhan dan tinh Thua Thién Hué ngay 13 thang 6
nim 2019 vé viéc ban hanh Quy dinh tiép nhan, giai quyét va tra két qua, giai
quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Uy ban nhan
dan cap xa, phuong, thi tran thudc tinh Thira Thién Hué.

- Lap s6 theo ddi viéc tiép nhan hd so va tra két qua ddi véi cong dan va to
chuec.

3.2. Pong chi Nguyén Thij Diéu Trang

- Thyc hién nhiém vy Tu phap, niém yét day du quy trinh thi tuc phd bién
giao duc phap luat, &p dung quy trinh ISO 9001: 2015 vao giai quyét cong Viéc.

- Xay dyung Ke hoach tuyén truyen cugc bau cir Quoc hoi va Hoi dong nhan
dan 3 cap. Chu tri va phoi hgp véi Quan su, Cong an ban hanh cac van ban xu ly vi
pham hanh chinh trong linh vyc thanh nién khéng chap hanh Iénh kham nghia vu
quan su.

- Lap so theo d@i viéc tiép nhan ho so va tra két qua doi voi cong dan va to
chuc.

4. Cong chire Pia chinh — Xay dung

4.1. Pong chi Nguyén Thé Hién Nhan

- Thyc hign nhiém vy dia chinh va méi trudng, niém yét day di quy trinh
thu tuc, ap dung quy trinh 1ISO 9001: 2015 vao giai quyét cong viéc.

- Tham muu va xay dung ké hoach trién khai thuc hién khu dich vu du lich
bién ¢ bai tam cong dong, trudc mat tap trung dau gia 10 16 dién tich dat sach.

- Tham muu quén ly dat dai va giai quyét don ciia 6ng Nguyén Xuan Quang
¢ tai thon Thai Duong Thuong Tay; lam viéc cac ho lan chiem dat & khu vuc xém
Con Dau, thon TDH Nam.

- Phéi hop véi Phong Tai chinh thi xa va Cong ty CPCTDT Hué in an bién
lai thu gié dich vu VSMT thang 1, 2 nam 2021.

- Lap s6 theo ddi viéc tiép nhan va tra két qua déi voi cong dan va to chic.

4.2. Pong chi Nguyén Ba Tai

- Tham muu UBND xa x@y dung 02 Ké hoach thu’c hién 02chuong trinh
trong diém. Xay dung cac danh muc cong trinh du an dau tu cong nam 2021 dé
trinh HDND xa.



- Tham muu xay dung dy thao bao cao danh gia tong két két qua thuc hién
Quyét dinh sé 1155/QD-UBND cua UBND thi x4 vé phé duyét quy hoach chi tiét
nudi trong thay san. In 4n cac biéu mau cung cép cho cac thon dé phat cho nguoi
dan dang ky tha giéng ngay tir dau.

- Thuc hién nhiém vu Xay dung va Nong nghiép, niém yét day du quy trinh
thu tuc, 4p dung quy trinh 1SO 9001: 2015 vao giai quyét cong viéc.

- Lap s6 theo ddi viéc tiép nhan va tra két qua déi voi cong dan va td chic.
5. Cong chire Vin héa - Xa hi dong chi Tran Thi My Na
- Thyc hién nhiém vu Van hoa xa hoi, niém yét day du cac thu tuc lién quan

den Gido duc, Y te, Van hoa — the thao, ap dung quy trinh 1ISO 9001: 2015 vao giai
quyet cong Viéc.

- Chu tri va phdi hop véi dong chi Huynh Trong Binh thuc hién viéc thong
ké cap nhé’g tinh hinh dich COVID-1’9 trén hé thong; tiép tuc tham muu cho BCHb
thuc hién tot cac giai phap phong chong dich Covid-19.

- Phoi hop véi dong chi Nguyén Vin Quy — TC-KT xa rit kinh phi h trg 5
nha bi anh huong béo, lut dé chi tra trong thang 02/2021.

- Tham muu UBND xa thyc hi¢n viéc trang hoang, tuyén truyén ngay bau cu
trén hé thong truyen thanh va nghia vu quan su, bé tri lich dé lanh dao xa tham va
chic ming ngay thay thudc Viét Nam 27/2.

- Lap s6 theo ddi viéc tiép nhan va tra két qua déi voi cong dan va to chic.

6. Poi véi cong chirc Tai chinh — Ké toan

6.1.Giao ddng chi Nguyén Vin Quy hoan thién thu tuc hd so dé tam ung
kinh phi vé phuc vu tuyén quan va mot sé hoat dong khac.

- Chu tri va phdi hop véi dong chi Nguyén Ba Tai hoan thién hd so dé quyét
toan dau tu cong déi véi cac cong trinh sau: stra chira trudng tiéu hoc va THCS
Hoang Kim Hoan, truong Mam Non; duong truc chinh noi dong, duong khu quy
hoach thén TDT Dong.

6.2. Poi véi cong chirc Nguyén Thi Ngec Anh

- Pon doc cac thdn thu gia vé sinh méi trudng cac thang con lai nam 2020;
phdi hop véi dong chi Nhan ra soat danh sanh dé in phiéu thu gia vé sinh moi
truong nam 2021 theo thong bao sé 537/TB-UBND ngay 23/02/2021 cia UBND
thi x&; cung cap phiéu dé cho déng chi Huynh Trong Binh thu cac loai quy, 1é phi
théng qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

( Ghi chii: Trréc mdt viéc so hoa hé so cac cong chire Vin héa — X& héi, Tw
phap — Hé tich va Cong chizc Dia chinh — Xay dung si dung tai khoan cua Céng
chite Vin phong — Théng ké ( B/c Bi) dé sé hda hé so)



* Ngoai nhifng cong Viéc diroc giao cu thé trén, dé nghi can bé, cong chuzc
can cie Chwong trinh cong tac nam 2021 cua UBND x&, chu dong tham muwu thuc
hién tot cac cong viéc duroc giao.

Can ctr két luan ndy UBND xa yéu cau cac cdng chirc thuc hién nghiém tic
day du. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién c6 vudéng mat dé nghi phan anh kip thoi
vé UBND xi dé chi dao thuc hi¢n t6t hon va UBND x4 ap dung danh gia xép loai
cdng chuc vao dip cubi nam./.
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